Собрание депутатов кыштымского городского округа
решение
от 08.02.2012г. №350
Об изменении наименования
Финансово-экономического управления 
Кыштымского городского округа 
и утверждении Положения о Финансовом
управлении администрации

Кыштымского городского округа

В соответствии с п.3 ст.41 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003г.№ 131-ФЗ «Об общих  принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании решения Собрания депутатов Кыштымского городского округа от 26.01.2012г. № 344 «Об утверждении Схемы управления Кыштымским городским округом и Структуры Администрации Кыштымского городского округа» и Устава Кыштымского городского округа, по представлению Главы Кыштымского городского округа, Собрание депутатов Кыштымского городского округа РЕШАЕТ
1. Изменить наименование Финансово-экономического управления Кыштымского городского округа – исполнительного финансового органа Кыштымского городского округа  на Финансовое управление администрации Кыштымского городского округа. 
2. Утвердить Положение о Финансовом управлении администрации Кыштымского городского округа (прилагается).

3. Признать утратившим силу решение Собрания депутатов Кыштымского городского округа от 29.07.2010г. №75 «Об утверждении Положения о Финансово-экономическом управлении Кыштымского городского округа».

4. Финансовому управлению администрации Кыштымского городского округа зарегистрировать изменение наименования и Положение о Финансовом управлении администрации Кыштымского городского округа в установленном законом порядке. 

5. Настоящее решение вступает в силу со дня подписания.
6. Опубликовать настоящее решение в средствах массовой информации.

7. Контроль исполнения настоящего решения поручить постоянной депутатской комиссии  по местному самоуправлению, информационной политике и связям с общественностью (председатель – Трифонов О.А.). 
Глава Кыштымского городского округа 



Л.А. Шеболаева 
Утверждено

 решением Собрания депутатов

Кыштымского городского округа

от  08 февраля 2012 года № 350
Положение 

о Финансовом управлении администрации 

Кыштымского городского округа 
1. Общие положения 
1. Финансовое  управление администрации Кыштымского городского округа (далее - Управление) является отраслевым финансовым органом администрации Кыштымского городского округа, осуществляющим управление в сфере финансов, бюджетной и налоговой политики, бюджетного процесса в Кыштымском городском округе, исполнения бюджета Кыштымского городского округа (далее – местного бюджета), контроля за соблюдением бюджетного законодательства участниками бюджетного процесса.


2. Управление  в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, налоговым законодательством Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации и принятыми в соответствии с ними федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Законами Челябинской области и иными нормативными правовыми актами Челябинской области, Уставом Кыштымского городского округа, решениями Собрания депутатов Кыштымского городского округа, постановлениями Администрации Кыштымского городского округа, настоящим Положением.

3. В своей  деятельности Управление подотчетно Главе Кыштымского городского округа. 

4. Управление является юридическим лицом, по своей организационно-правовой форме является муниципальным казенным  учреждением.

5.  Управление:

имеет в оперативном управлении обособленное имущество, составляющее муниципальную собственность, и отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и иные права и обязанности, выступать  истцом и ответчиком в судах в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Управление не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться закрепленным за ним имуществом, приобретенным за счет средств, выделенных ему по смете;

имеет самостоятельный баланс, смету, лицевой счет по исполнению сметы затрат на содержание Управления, текущий счет по исполнению  местного бюджета, печать с изображением герба Кыштымского городского округа и со своим наименованием, а также другие необходимые для осуществления своей деятельности печати, штампы и соответствующие бланки, счета, открываемые в соответствии с  законодательством Российской Федерации;

имеет в своем составе бухгалтерию для бухгалтерского учета и отчетности исполнения местного бюджета и бухгалтерского учета исполнения сметы затрат на содержание Управления.

6. Официальное полное наименование Управления на  русском языке – Финансовое управление администрации Кыштымского городского округа. 

Сокращенное наименование – Финуправление администрации Кыштымского городского округа. 
Оба наименования имеют равную юридическую силу.
7. Место нахождения и юридический адрес Управления: Россия, 456870, Челябинская область, г. Кыштым, пл. К. Маркса, 1.

8. Утверждение настоящего Положения, внесение  изменений и дополнений в настоящее Положение  осуществляется Собранием депутатов Кыштымского городского округа по представлению Главы Кыштымского городского округа в порядке, установленном Регламентом Собрания депутатов  Кыштымского городского округа. 

2. Основные задачи Управления
9. Основными задачами Управления является:

 выработка единой финансовой, бюджетной и налоговой политики в Кыштымском городском округе и ее проведение; 

организация работы в области составления проекта местного бюджета;

организация исполнения местного бюджета, управление средствами на едином счете местного бюджета;

обеспечение обслуживания исполнения местного бюджета  по главным администраторам (администраторам) доходов местного бюджета, по главным администраторам (администраторам) источников финансирования дефицита местного бюджета, главным распорядителям (распорядителям) и получателям бюджетных средств;

организация бюджетного учета и составление отчетности об исполнении местного бюджета в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

организация и обеспечение контроля над ведением операций со средствами местного бюджета главными распорядителями (распорядителями) и получателями бюджетных средств. 

 3. Функции Управления 
10. Управление в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

1) организует составление и составляет в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации проекты местного бюджета и предоставляет их Главе Кыштымского городского округа;

2) разрабатывает основные направления бюджетной и налоговой политики и представляет их Главе Кыштымского городского округа;

3) организует исполнение местного бюджета и обеспечивает пополнение местного бюджета;

4) ведет реестр расходных обязательств в установленном Администрацией Кыштымского городского округа порядке и предоставляет его в Министерство финансов Челябинской области по согласованию с Главой Кыштымского городского округа;

5) устанавливает для главных распорядителей и получателей бюджетных средств, муниципальных бюджетных учреждений и муниципальных автономных учреждений Кыштымского городского округа порядки  по осуществлению и учету  исполнения расходов местного бюджета, учету бюджетных операций, открытию и ведению лицевых счетов в Управлении, обеспечению наличными денежными средствами, а также по осуществлению и учету операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности;

6) устанавливает порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи местного бюджета, бюджетных росписей главных распорядителей бюджетных средств  и кассового плана исполнения местного бюджета;

7) составляет и ведет сводную бюджетную роспись местного бюджета;

8) составляет и ведет кассовый план;

9) доводит до главных распорядителей бюджетных средств  бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств;

10) доводит до главных администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета бюджетные ассигнования;

11) осуществляет при предоставлении муниципальной гарантии анализ финансового состояния принципала;

12) ведет учет выданных муниципальных гарантий, исполнения обязательств принципалом, обеспеченных муниципальными гарантиями, а также учет осуществления гарантом платежей по выданным муниципальным гарантиям;

13) ведет муниципальную долговую книгу;

14) в соответствии с Бюджетным кодексом осуществляет управление муниципальным долгом и муниципальными финансовыми активами;

15) осуществляет сбор информации к отчету и составляет отчет об исполнении местного бюджета;

16) обладает правом требования от главных распорядителей и получателей бюджетных средств  представления отчетов об использовании средств местного бюджета и иных сведений, связанных с получением, перечислением, зачислением и использованием средств местного бюджета;

17) ежемесячно составляет и представляет отчет о кассовом исполнении местного бюджета в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;

18) осуществляет предварительный, текущий и последующий контроль за исполнением местного бюджета, в том числе контроль за целевым и эффективным расходованием бюджетных средств главными распорядителями и получателями бюджетных средств;

19) направляет представления главным распорядителям и  получателям бюджетных средств с требованием устранить выявленные нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации и осуществляет контроль за их устранением;

20) открывает и ведет лицевые счета главных администраторов (администраторов) источников финансирования дефицита местного бюджета, главных распорядителей бюджетных средств, получателей бюджетных средств, а также муниципальных бюджетных учреждений и муниципальных автономных учреждений Кыштымского городского округа;
21) приостанавливает операции по лицевым счетам главных распорядителей бюджетных средств и получателей бюджетных средств в случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации;

22) осуществляет санкционирование оплаты денежных обязательств получателей средств местного бюджета и администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета, лицевые счета которых открыты в  Управлении;

23) взыскивает в бесспорном порядке с лицевых счетов главных распорядителей бюджетных средств и получателей бюджетных средств бюджетные средства в размере бюджетных средств, использованных не по целевому назначению;

24) исполняет судебные акты по искам к Кыштымскому городскому округу в порядке, установленном Бюджетным кодексом Российской Федерации и в соответствии с действующим в Управлении  Порядком ведения  учета и осуществления хранения  исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания  на средства  муниципальных учреждений;

25) формирует перечень и коды составных частей бюджетной классификации в пределах полномочий, определенных законодательством Российской Федерации;

26) на основании решения Главы Кыштымского городского округа осуществляет муниципальные заимствования;

27) организует казначейское исполнение местного бюджета: главных распорядителей бюджетных средств, получателей бюджетных средств, а также муниципальных бюджетных учреждений и муниципальных автономных учреждений Кыштымского городского округа;

28) осуществляет иные полномочия, возложенные на него или отнесенные к его ведению федеральными законами, законами Челябинской области, Уставом Кыштымского городского округа, муниципальными правовыми актами Кыштымского городского округа. 
4. Права и обязанности Управления
11. Управление для осуществления возложенных на него функций имеет право:

1) принимать участие в разработке проектов муниципальных правовых актов по вопросам, отнесенным к  компетенции Управления;

2) принимать участие в разработке  проектов  решений по вопросам местного значения;

3) издавать приказы по вопросам, отнесенным к полномочиям Управления Уставом Кыштымского городского округа, муниципальными правовыми актами Главы Кыштымского городского округа и Собрания депутатов Кыштымского городского округа, настоящим Положением, и по вопросам организации работы Управления;

4) запрашивать и получать в установленном порядке у государственных органов, органов местного самоуправления и организаций (учреждений) Кыштымского городского округа информацию и материалы, необходимые для составления проекта местного бюджета, отчета об исполнении местного бюджета, а также для выполнения обязанностей, возложенных на Управление, кроме сведений, не подлежащих передаче в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

5) получать от кредитных организаций сведения об операциях с денежными средствами местного бюджета;

6) направлять представления главным распорядителям и получателям бюджетных средств, кредитным организациям, осуществляющим операции со средствами местного бюджета, с требованием устранить выявленные нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации и осуществлять контроль за их устранением;

7) ограничивать, а в необходимых случаях приостанавливать финансирование из местного бюджета организаций (учреждений) при наличии фактов незаконного расходования ими средств, а также при непредставлении отчетов по установленной форме об использовании ранее перечисленных средств с уведомлением об этом руководителей соответствующих организаций (учреждений);

8) взыскивать в бесспорном порядке с лицевых счетов главных распорядителей и получателей бюджетных средств средства, использованные не по целевому назначению;

9) взыскивать в бесспорном порядке пени с кредитных организаций за несвоевременное исполнение платежных документов на зачисление или перечисление бюджетных средств;

10) принимать в процессе ревизий и проверок меры по устранению выявленных нарушений финансовой дисциплины и неэффективного использования бюджетных средств, давать указания об устранении этих нарушений, о возмещении причиненного ущерба и привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

В случае выявления фактов грубого нарушения действующего  законодательства Российской Федерации, хищений денежных средств и материальных ценностей, а также злоупотреблений должностными лицами своими полномочиями ставить вопрос об их отстранении от работы, передавать материалы проверок в правоохранительные органы;

11) вносить Главе Кыштымского городского округа и Собранию депутатов Кыштымского городского округа предложения по совершенствованию системы органов местного самоуправления и их организационной структуры, о размерах фонда оплаты труда работников органов местного самоуправления, осуществлять контроль за расходованием бюджетных средств, выделяемых на их содержание;

12) разрабатывать предложения и участвовать в реализации мер по совершенствованию межбюджетных отношений на территории Челябинской области в установленном порядке;

13) созывать в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию Управления, с привлечением руководителей и специалистов Администрации  Кыштымского городского округа, муниципальных учреждений, муниципальных предприятий, заинтересованных организаций;

14) осуществлять муниципальные заимствования средств  муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений в соответствии с Порядком,  действующим в Управлении;

15) осуществлять другие права, делегированные Управлению Главой Кыштымского городского округа, Собранием депутатов Кыштымского городского округа и Администрацией Кыштымского городского округа.

12. Управление обязано:

1) осуществлять свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Челябинской области,  муниципальными правовыми актами Кыштымского городского округа;

2) выполнять в установленные сроки поручения Главы Кыштымского городского округа;

3) готовить заключения на проекты нормативных правовых актов Кыштымского городского округа и других документов в пределах своих полномочий по вопросам, входящим в компетенцию Управления;

4) предоставлять сведения по запросам органов местного самоуправления Кыштымского городского округа в пределах своих полномочий по вопросам, входящим в компетенцию Управления;

5) не разглашать сведения, составляющие коммерческую тайну организаций;

6) проводить проверки финансового  состояния получателей бюджетных кредитов и муниципальных гарантий;

7) проводить проверки получателей бюджетных инвестиций из местного бюджета по соблюдению ими условий получения и эффективности использования указанных средств;

8) проводить проверки и требовать от главных распорядителей и получателей бюджетных средств, а также муниципальных бюджетных учреждений и муниципальных автономных учреждений Кыштымского городского округа  предоставления отчетов об использовании средств местного бюджета и иных сведений, связанных с получением, перечислением, зачислением и использованием средств местного бюджета;

9) осуществлять блокировку расходов и отменять решения о блокировке расходов;

10) приостанавливать операции по лицевым счетам главных распорядителей и получателей бюджетных средств.

5. Организация деятельности Управления

13. Структура, штатное расписание  Управления  утверждаются Главой Кыштымского городского округа в пределах установленной численности сотрудников и фонда оплаты труда.

14. Управление возглавляет начальник  Управления, назначенный на должность Главой Кыштымского городского округа на основании  трудового договора. 

15. Работниками Управления являются:

муниципальные служащие, замещающие должности, включенные в Перечень должностей муниципальной службы Администрации Кыштымского городского округа, утвержденный решением Собрания депутатов Кыштымского городского округа, на которых распространяется действие трудового законодательства с особенностями,  предусмотренными Федеральным законом от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

работники, занимающие должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, и осуществляющие  техническое обеспечение  его деятельности;

работники, занятые обслуживанием Управления.  

16. Начальник Управления в своей деятельности подотчетен и подконтролен  Главе Кыштымского городского округа.

17. Начальник  Управления имеет право:

1) утверждать сводную бюджетную роспись местного бюджета;

2) вносить изменения в сводную бюджетную роспись местного бюджета;

3) утверждать лимиты бюджетных обязательств для главных распорядителей бюджетных средств;

4) вносить изменения в лимиты бюджетных обязательств.

18. Начальник  Управления обладает следующими полномочиями:

1) осуществляет общее руководство деятельностью Управления на основе единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач;

2) представляет на утверждение Главе Кыштымского городского округа  штатное расписание и структуру Управления;

3) утверждает положения о структурных подразделениях Управления, должностные инструкции работников   Управления;

4) вносит предложения Главе Кыштымского городского округа по изменению штатной численности Управления;

5) назначает на должность и освобождает от должности в установленном  законом порядке  работников  Управления, заключает трудовые договоры с сотрудниками  Управления, принимает решения о направлении их в служебные командировки, о поощрении и наложении взысканий на работников Управления;

6) выдает доверенности на представление интересов Управления, делегирует полномочия;

7) осуществляет работу по подбору кадров, оформляет документы, связанные с прохождением муниципальной службы работников Управления, формирует предложения по повышению квалификации и переподготовке работников Управления;

8) утверждает смету расходов на содержание Управления в пределах, утвержденных в местном бюджете на соответствующий год бюджетных ассигнований;

9) распоряжается средствами Управления в пределах утвержденных ассигнований;

10) утверждает планы работы Управления, а также отчеты о его деятельности;

11) организует работу Управления, издает в пределах своей компетенции приказы и проводит совещания;

12) участвует в заседаниях, совещаниях и иных мероприятиях, проводимых Главой Кыштымского городского округа, Собранием депутатов Кыштымского городского округа;

13) действует без доверенности от имени Управления, представляет его в государственных органах, органах местного самоуправления Кыштымского городского округа, учреждениях, организациях, в отношениях с гражданами;

14) заключает договоры от имени Управления в пределах полномочий;

15) осуществляет в установленном порядке работу с документами, содержащими сведения, составляющие государственную тайну, обеспечивает создание условий по защите сведений, составляющих государственную тайну, и информации, носящей конфиденциальный характер;

16) организует делопроизводство в Управлении (единый порядок поступления, обработки, прохождения документов, контроль за их исполнением в установленные сроки);

17) организует в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Управления;

18) открывает и закрывает в кредитных организациях текущие и иные счета, совершает по ним операции, подписывает и утверждает финансовые документы;

19) организует рассмотрение обращений, заявлений  юридических и физических лиц.

19. Работники Управления в своей деятельности руководствуются настоящим Положением, должностными инструкциями, распоряжениями, приказами начальника  Управления и правилами внутреннего трудового распорядка.

6.  Имущество и финансы Управления  

20. Все имущество  Управления находится в муниципальной собственности Кыштымского городского округа и закрепляется за Управлением на праве оперативного управления в установленном законом  порядке. 

21. Управление  не вправе отчуждать или иным  способом  распоряжаться имуществом, закрепленным за ним  или  приобретенным за счет средств, выделенных ему по смете из местного бюджета.
22. Финансирование деятельности Управления осуществляется за счет средств, предусмотренных в местном бюджете, в соответствии со сметой расходов и штатным расписанием Управления. 

7. Ответственность Управления 
23. Персональная ответственность начальника Управления наступает на основании решения соответствующего суда в случае нарушения им Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, Устава (Основного Закона) Челябинской области, законов Челябинской области, муниципальных правовых актов Кыштымского городского округа, а также в случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей и  нецелевого использования бюджетных средств.

24. Начальники  структурных подразделений Управления несут персональную ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей.

25. Работники  Управления несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей, определенных должностной инструкцией, в соответствии с действующим законодательством о муниципальной службе в Российской Федерации  и Трудовым кодексом Российской Федерации.

8. Ликвидация и реорганизация Управления 
26. Прекращение деятельности Управления может быть осуществлено в виде его ликвидации, реорганизации (преобразование, присоединение, слияние, выделение) на условиях и в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации  и муниципальными правовыми актами Кыштымского городского округа. 

